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1. PREDGOVOR PREDSTOIJNICE

Ured drzave uprave u Sibensko-kninskoj zupaniji (u daljnjem tekstu: Ured drzavne uprave)
kao tijelo drzavne uprave u smislu odredbe ¢l. 3. i 53. Zakona o sustavu drzavne uprave (N.N., br.
150/11, 12/13, 93/16 i 104/16) osnovan je kao prvostupanjsko tijelo na podru¢ju Sibensko-kninske
Zupanije za obavljanje poslova drzavne uprave u viSe upravnih podrucja.

Ured ima sjediste u Sibeniku te ispostave u Kninu i Drni$u.

Ured drzavne uprave ustrojen je Uredbom o unutarnjem ustrojstvu ureda drzavne uprave u
Zupanijama (N.N. br.; 40/12, 51/12 i 90/13) kojom je propisano unutarnje ustrojstvo ureda drZavne
uprave, nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug, nacin upravljanja tim jedinicama,
okvirni broj potrebnih drzavnih sluzbenika i namjestenika, nacin planiranja poslova, radno vrijeme,
odrzavanje uredovnih dana, te druga pitanja od znacaja za rad ureda drZavne uprave.

Njegova uloga je aktivno sudjelovanje u postupku trajnog unapredenja sustava javne uprave,
razvijanjem moderne i korisnicki usmjerene drzavne uprave, radi osiguranja i zastite javnog interesa,
zakonitog djelovanja i pruzanja usluga te radi ostvarenja prava gradana i gospodarskih subjekata na
podrudju Sibensko-kninske Zupanije.

Da bi se opravdao osnovni cilj postojanja Ureda drzavne uprave, potrebno je raditi na
povedéanju kvalitete javnih usluga, treba kontinuirano raditi na razvoju svijesti drzavnih sluzbenika,
transparentnosti, informatizaciji, njihovoj eti¢nosti i odgovornosti, a sto se temelji na nacelima
Europskog upravljanja javnim poslovima.

Kako je cilj drzavne uprave u Republici Hrvatskoj razvijati se prema nacelima Europskog
upravljanja javnim poslovima, temeljem istih nacela postupat ¢e u svom radu i Ured drZavne uprave.
Cilj ovog Ureda drzavne uprave je razviti svijest drzavnih sluzbenika da je njihov prvenstveni zadatak
pruzati brzu i kvalitetnu uslugu korisnicima radi izgradnje povjerenja u drzavnu upravu i njenog
uvaZavanja od strane korisnika.

2. uvoD

Izrada Godisnjeg plana rada Ureda drzavne uprave temelji se na odredbama clanka 21.
Uredbe o unutarnjem ustrojstvu ureda drZavne uprave u Zupanijama te sadrZi opd¢i prikaz poslova i
zadada u odredenoj godini, a koji se odnose na obavljanje upravnih i drugih stru¢nih poslova u
upravnim podrucjima za koja je ustrojen, a osobito:

- neposredna provedba zakona i drugih propisa;

- rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju, ako to posebnim zakonom nije stavljeno u
nadleznost srediSnjim tijelima drzavne uprave ili pravnim osobama koje imaju javne ovlasti te
povjereno tijelima jedinica lokalne, odnosno podrucne (regionalne) samouprave;

- provodenje upravnog i inspekcijskog nadzora, te nadzora nad zakonito$éu opcih akata
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave;

- pracenje stanja u upravnim podrucjima iz djelokruga rada Ureda drZzavne uprave.

Ured drzavne uprave obavlja upravne i stru¢ne poslove utvrdene zakonom kojim se ureduje
sustav drzavne uprave, posebnim zakonima kojima se ureduju pojedina upravna podrucja, uredbom
kojom se ureduje unutarnje ustrojstvo ureda drZavne uprave u Zupanijama i pravilnikom o
unutarnjem redu ureda.



Ciljevi godiSnjeg planiranja su sljededi :

- provedba Uredbe o unutarnjem ustrojstvu ureda drzavne uprave u Zupanijama, odnosno
prikaz poslova i zadataka u pojedinim podruéjima koja su ovom Uredbom, kao i Pravilnikom o
unutarnjem redu Ureda, stavljena u nadleznost Ureda,

- uskladivanje aktivnosti i zadataka Ureda sa strateskim planovima ministarstava, te
podizanje nivoa transparentnosti i odgovornosti prema gradanima,

- stvaranje uvjeta za lakSe i objektivnije ocjenjivanje sluzbenika Ureda u 2017. godini.

NadleZnost i djelokrug Ureda driavne uprave u Sibensko-kninskoj Zupaniji obuhvaéa poslove
iz: - gospodarstva,

-drustvenih djelatnosti,

- opce uprave,

- imovinsko-pravne poslove.

Pored navedenih poslova, u Uredu se obavljaju i zajednicki poslovi za potrebe Ureda, te drugi
upravni i strucni poslovi u skladu s posebnim zakonima kojima se ureduje pojedino upravno podrucje.

Sjediste Ureda je u Sibeniku.

Za obavljanje navedenih poslova iz djelokruga i nadleZnosti Ureda ustrojene su Cetiri sluzbe
kao osnovne unutarnje ustrojstvene jedinice sa sjedistem u Sibeniku, dok su za obavljanje odredenih
poslova iz nadleinosti sluzbi izvan sjedista Ureda u Sibeniku osnovane ispostave Ureda u Kninu i
Drnisu, gdje odredene upravne i stru¢ne poslove obavljaju neposredni izvrsitelji.

3. SAZETI PRIKAZ SPECIFICNIH CILJEVA

Prikazan je ukupan broj specifi¢nih ciljeva po ustrojstvenim jedinicama. Kako Ured drzavne
uprave nema svoj strateski plan ciljevi po ustrojstvenim jedinicama povezuje se sa strateskim planom
resornog ministarstva.

U tablici 1. prikazana je poveznica na Strateski plan Ministarstva uprave za razdoblje 2016. —
2018., odnosno ukupan broj ciljeva koji se odnose na Strateski plan, kao i sa kojim opéim ciljem
Strateskog plana je specific¢ni cilj povezan.

Tablica 1. Ukupan prikaz ciljeva prema strateskom planu

Ukupan broj

ciljeva koji se Opci cilj strateskog plana

RB Naziv ustrojstvene jedinice
odnose na
strateski plan 1 2 3 4 5
1. SluZba za gospodarstvo i imovinsko- 1 1

pravne poslove

2. Sluzba za drustvene djelatnosti 0
3. Sluzba za opcu upravu 0
4, Sluzba za zajednicke poslove 11 3 3 5

UKUPNO 12 3 4 5




Tablica 2. Ukupan broj aktivnosti po vrstama

_ . - Ukupan broj Broj aktivnosti po vrsti
RB Naziv ustrojstvene jedinice . .
aktivnosti
Z P | A (0]
1. SluZba za gospodarstvo i imovinsko- 52 50 2
pravne poslove
2. Sluzba za drustvene djelatnosti 41 36 3 2
3. Sluzba za opéu upravu 45 41 2 1 1
4, Sluzba za zajednicke poslove 54 46 2 6
UKUPNO 192 173 | 9 9 1

U skladu sa Uredbom o nacdelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave, aktivnostima su

dodijeljene oznake sljedeceg znacenija:

Z — aktivnosti vezane uz izradu nacrta propisa
P — aktivnosti vezane uz neposrednu provedbu zakona i drugih propisa
| — aktivnosti vezane uz upravne\inspekcijski nadzor iz djelokruga tijela
A - aktivnosti vezane uz pracenje stanja u upravnim podrucjima iz djelokruga tijela

O - ostalo

4. ORGANIZACISKA STRUKTURA

Grafi¢ki prikaz organizacijske strukture Ureda drzavne uprave u Sibensko-kninskoj Zupaniji:

( )
Ured drzavne uprave u Sibensko-kninskoj Zupaniji
. J
( aY 4 )
Sluzba za
gospodarstvo i Sluzba za Sluzba za Sluzba za
imovinsko-pravne drustvene djelatnosti opcu upravu zajednicke poslove
poslove
.
Ispostava Ispostava
) Odjel za Odjel za Odjel za ‘ u Drnidu u Kninu
Odjel za hverde osobna ) Ijuds.lfe ' E)djel za
Odjel za Odjel za drustvene branitelje i stanja Odjel za potencijale i racunovodst
gospoda- turizam djelatnosti ¢lanove gradanai || OPCUupravu nadzor vene|poslove
rstvo njihovih matica- zakonitosti i informatiku
obitelji rstvo opdih akata
\ J \ J
Odjel za T 0 G (
imovinsko- Odjel za M:::icf:: E:d SILr:z:n Matiéni ured Drni§ Matiéni
[PERTE obnovu e N Maticni ured Gradac ured Knin
poslove Maticni ured Tisno Matiéni ured Unesi¢
Matic¢ni ured Vodice
\




5. CILJEVI PO USTROIJSTVENIM JEDINICAMA

Prilog 1. U tablicama su upisani svi specifi¢ni ciljevi iz godiSnjeg plana sa svim aktivnostima vezanim
uz realizaciju istog, grupirani po ustrojstvenim jedinicama.

6. FINANCUSKI PLAN

U tablici su upisani ukupni prihodi i rashodi iz financijskog plana Ureda drZavne uprave u Sibensko-
kninskoj Zupaniji za 2016. i 2017. godinu

Indeks
(3/2*100)
4
UKUPNO PRIHODI 10.799.112 11.057.056 102,39
UKUPNO RASHODI 10.799.112 11.057.056 102,39

KLASA: 023-01/16-01/6
URBROJ: 2182-01-16-2
Sibenik, 30. prosinca 2016.

PO OVLASTENJU VLADE
REPUBLIKE HRVATSKE
PREDSTOJNICA
Edita Grubisic, dipl. iur.



SPECIFICNI
CILIEVI

Sto Zelimo postici?

Obavljanje upravnih i

strucnih poslova za fizicke i

pravne osobe iz upravnog
podrucja gospodarstva
(obrt, trgovina, promet,

Sumarstvo i poljoprivreda)

1. SLUZBA ZA GOSPODARSTVO | IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE

ZADATAK/
AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

upis novog obrta, statusnih i ostalih promjena
obrta u obrtni registar

1.1 ODJEL ZA GOSPODARSTVO

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce.

Donesena i otpremljena
rieSenja / Unos promjene
u Obrtni registar

izdavanje obrtnica, vodenje obrtnog registra i
drugih propisanih evidencija, te izdavanje
potvrda iz istih

Donesena i otpremljena
rieSenja / Unos promjene
u Obrtni registar

davanje odobrenja za obavljanje domace
radinosti i za obavljanje sporednog zanimanja

Donesena i otpremljena
riesenja

utvrdivanje da li pravne osobe udovoljavaju
uvjetima za obavljanje pojedinih vrsta
djelatnosti iz Pravilnika o vezanim i
povlastenim obrtima

Donesena i otpremljena
riesenja

utvrdivanje ispunjavanja minimalnih tehnickih
uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje
djelatnosti trgovine

Donesena i otpremljena
riesenja

izdavanje i oduzimanje dozvola za obavljanje
poslova javnog komisionara Hrvatskoj
gospodarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu, odnosno javnhom
komisionaru, te obavljanje op¢eg nadzora nad
radom javnih komisionara,

Donesena i otpremljena
rjiesenja

donosenje rjeSenja u prvom stupnju o
utvrdivanju razloga za prestanak zadruge u
zakonom propisanim sluc¢ajevima

Donesena i otpremljena
rjiesenja

Odgovorna
ustrojstvena

jedinica/radna
skupina/projekt

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za
gospodarstvo

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNO
ST MORA OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti
dovrseni?

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

Strategija razvoja
poduzetnistva u RH od 2013.
do 2020.

Strateski plan Ministarstva
uprave 2016 - 2018

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
|-
Inspekcija/Nadz
or, A-Pracenje i
analiza




izdavanje rjeSenja o udovoljavanju uvjetima
kojima moraju udovoljavati fizicke i pravne
osobe koje obavljaju poslove suzbijanja i
iskorjenjivanja Stetnih organizama u
poljoprivredi i Sumarstvu sredstvima za zastitu
bilja

Donesena i otpremljena
riesenja

u zakonskom roku

izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti
unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza,
licencije za obavljanje auto taksi prijevoza,
licencije za obavljanje kolodvorskih usluga,
licencije za obavljanje agencijske djelatnosti u
cestovnom prometu te izdavanje potvrda o
prijavi prijevoza za vlastite potrebe

Donesena i otpremljena
rjeSenja, licencije i izvodi

u zakonskom roku

izdavanje znakova pristupacnosti za vozila
osoba s invaliditetom

Donesena i otpremljena
riesenja

u zakonskom roku

provodenje upravnog nadzora nad provedbom
zakona kojim se ureduje pomorsko dobro i
morske luke

Imenovanje ¢lana
Povjerenstva

u roku

sudjelovanje u radu povjerenstva za postupak
pracéenja izvrsavanja odluka i ugovora o
koncesijama na pomorskom dobru

Imenovanje ¢lana
Povjerenstva

izdavanje posebnih uvjeta za gradenje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta u
postupku izdavanja lokacijske dozvole i
sudjelovanje u postupku izdavanja gradevne
dozvole davanjem potvrde na glavni projekt,
te izdavanje prethodne suglasnosti kod
izmjena prometnog elaborata

Izdavanje posebnih uvjeta

u zakonskom roku

utvrdivanje naknada za promjenu namjene
poljoprivrednog zemljista

Donesena i otpremljena
riesenja

u zakonskom roku

obavljanje operativnih poslova u vezi s
pribavljanjem dokumentacije za raspisivanje
natjecaja i donosenje odluka o dodjeli
dugogodisnjeg zakupa za poljoprivredno
zemljiste i dugogodisnjeg zakupa za ribnjake
na poljoprivrednom zemljistu u vlasnistvu
drzave

izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu

Donesena i otpremljena

u zakonskom roku

sje¢u Sume riesenja
. " . M - Donesena i otpremljena
registracija proizvodaca boZi¢nih drvaca . p !
rieSenja

u zakonskom roku

izdavanje posebnih uvjeta za gradenje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta

utvrdeni posebni uvjeti




izdavanje prethodne suglasnosti na prometni
elaborat za postavljanje prometne signalizacije
i opreme na javnim cestama

Izradena i dostavljena
suglasnost

obavljanje poslova obracuna naknade za
zauzetu povrsinu eksploatacijskih polja i
istraznih prostora

Donesena i otpremljena
rieSenja

prikupljanje i dostavljanje podataka
nadleznom Ministarstvu o stanju i
promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja
na podrudju regionalne jedinice

Dostavljena izvjeséa

u zakonskom roku

u roku




SPECIFICNI

ZADATAK/

1.2. ODJEL ZA TURIZAM

Odgovorna
ustrojstvena

INDIKATORI

jedinica/radna

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNO

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE

VRSTA

CILJEVI

Sto Zelimo postici?

Obavljanje upravnih i

struénih poslova za fizicke i

pravne osobe iz upravnog
podrucja turizma i
ugostiteljstva

AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

utvrdivanje propisanih minimalnih uvjeta u
ugostiteljskim objektima, te razvrstavanje i
kategorizacija ugostiteljskih objekata

REZULTATA

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce.

Donesena i otpremljena
riesenja

razvrstavanje i kategorizacija objekata u
kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u
domadinstvu,

Donesena i otpremljena
rieSenja / upis u Upisnik
objekata koji se
kategorizira

utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
kategoriju objekata u kojima se pruzaju
ugostiteljske usluge u seljackom
domadinstvu

Donesena i otpremljena
riesenja

utvrdivanje minimalnih tehnickih uvjeta
prostora turistickih agencija

Donesena i otpremljena
rieSenja / upis u Upisnik
turistic¢kih agencija

izdavanja odobrenja i iskaznica za rad
turistic¢kih vodica

Donesena i otpremljena
rjieSenja / upis u Upisnik
turistickih vodica

utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
kategoriju plovnih objekata

Donesena i otpremljena
rieSenja / upis u Upisnik
plovnih objekata

utvrdivanje minimalnih uvjeta luka
nautic¢kog turizma koje se ne kategoriziraju

Donesena i otpremljena
rieSenja / upis u Upisnik
luka nautickog turizma

izdavanje odobrenja za pruzanje turistickih
usluga u seljackom gospodarstvu

Donesena i otpremljena
rjieSenja / upis u Upisnik
pruzatelja usluga u
seoskom domacinstvu

izdavanje odobrenja za pruzanje turistickih
usluga u ostalim oblicima turisticke ponude
(ronilacki turizam i sl.),

Donesena i otpremljena
rjiesenja

izdavanje odobrenja za pruzanje ostalih
turisti¢kih usluga (lezaljke, suncobraniisl.).

Donesena i otpremljena
rjiesenja

skupina/projekt

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za turizam

ST MORA OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti
dovrseni?

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

DOKUMENTE

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

Strategija razvoja turizma u RH
do 2020.

AKTIVNOSTI
7z
Zakonodavna,
P-Provedba,

I-
Inspekcija/Nadz
or, A-Pracenje i
analiza




SPECIFICNI

ZADATAK/

1.3. ODJEL ZA OBNOVU

Odgovorna
ustrojstvena

INDIKATORI

jedinica/radna

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNO

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE

VRSTA

CILJEVI

Sto Zelimo postici?

Obavljanje upravnih i
strucnih poslova iz upravnog
podrucja obnove i
stambenog zbrinjavanja

AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

lzdavanje rjesenja o novo zaprimljenim
zahtjevima za obnovu u ratu ostecenih
stambenih objekata

REZULTATA

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce.

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjesenja u predmetima prava na
obnovu po Uredbi o organiziranju i
financiranju ratom ostecenih obiteljskih
kuca V. i VI. stupnja obnove

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjeSenja u ponovljenom postupku
za stambene objekte I-11l kategorije
ostecenja (potpore)

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjeSenja u ponovljenom postupku
za stambene objekte 1V-VI kategorije
ostecenja (obnova)

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje prvostupanjskih rjiesenja u
postupku utvrdivanja prava na potporu za
stambene objekte I-11l kategorije oStecenja

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje prvostupanjskih rjeSenja u
postupku utvrdivanja prava na obnovu za
stambene objekte IV-VI kategorije oSteéenja

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjesenja za dodjelu potpore i
obnovu u ratu ostecenih obiteljskih kuéa i
stanova po zalbama u prvom stupnju

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjeSenja temeljem Zakona o
podrucjima posebne drzavne skrbi

Donesena i otpremljena
riesenja

Izdavanje rjeSenja temeljem Zakona o
statusu prognanika i izbjeglica

Donesena i otpremljena
riesenja

skupina/projekt

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za obnovu

ST MORA OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti
dovrseni?

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

DOKUMENTE

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

Strateski plan MRRFEU

AKTIVNOSTI
Z-
Zakonodavna,
P-Provedba,
|-
Inspekcija/Nadz
or, A-Pracenje i
analiza




SPECIFICNI
CILIEVI

1.4. ODJEL ZA IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE

Odgovorna
ustrojstvena

ZADATAK/
AKTIVNOST

INDIKATORI
REZULTATA

jedinica/radna

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNO
ST MORA OBAVITI

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

VRSTA
AKTIVNOSTI

Sto Zelimo postici?

Obavljanje upravnih i
stru¢nih poslova iz
upravnih podrucja

imovinsko-pravnih odnosa

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

utvrdivanje prava na naknadu za imovinu
oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisticke vladavine

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce.

Donesena i otpremljena
riesenja

izdavanje potvrda o pokrenutom postupku

naknade i ocitovanja o Cinjenicama jesu li
odredene nekretnine obuhvaéene
podnesenim zahtjevima za naknadu

Donesena i otpremljena
riesenja

sklapanje nagodbe u postupku povrata
odnosno odredivanje naknade za imovinu
oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisticke vladavine

Donesena i otpremljena
riesenja

utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na

oduzetim nekretninama za koje nije podnesen

zahtjev za naknadu ili je pravomocéno odbijen
ili odbacen

Donesena i otpremljena
riesenja

izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno
izvlastenje)

Donesena i otpremljena
rjiesenja

provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaze
izvlastenje

Donesena i otpremljena
riesenja

davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji

Donesena i otpremljena
riesenja

odredivanje naknade za izvlastene nekretnine
i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave

Donesena i otpremljena
riesenja

predaju neizgradenog gradevinskog zemljista
u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

Donesena i otpremljena
rjiesenja

utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i
ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i
privatizacije

Donesena i otpremljena
rjiesenja

skupina/projekt

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za imovinsko
pravne poslove

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti
dovrseni?

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

u zakonskom roku

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

Strateski plan Ministarstva
pravosuda

7z
Zakonodavna,
P-Provedba,
I-
Inspekcija/Nadz
or, A-Pracenje i
analiza




donosenje i zemljiSnoknjizna provedba
posebnih rjesenja o utvrdivanju predmeta
prava vlasniStva na turistickom i ostalom
gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije

Donesena i otpremljena
riesenja

priznavanje stanarskog prava na stanovima u
bivSem drustvenom vlasnistvu

Donesena i otpremljena
rjiesenja

u zakonskom roku

u zakonskom roku




SPECIFICNI
CILJEVI

ZADATAK/
AKTIVNOST

2. SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

2.1 ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Odgovorna
ustrojstvena

INDIKATORI
REZULTATA

jedinica/radna
skupina/projekt

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNOST
MORA OBAVITI

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

VRSTA
AKTIVNOSTI

Sto Zelimo postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?
Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Vodenje postupka i
rjeSavanje u upr. stvarima
| stupnja koje se odnose

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je
god to mogucde.

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniZa
ustrojstvena jedinica?

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na
smjernice ekonomske i

fiskalne politike, zakljucke

Vlade.

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija/Nadzor,
A-Pracenje i analiza

na priznavanje prava na p
zdrav. osig. zdrav.
neosiguranih osoba koje Izrada rjeSenja i drugih akata, YL L
R o L . v 4 _— Strateski plan Ministarstva
to pravo ne mogu popunjavanje prijava, odjava i Odjel za drust. djelat. kontinuirano Jdravstva
Provedba zakona o ostvariti po drugoj osnovi promjena
obveznom zdrav. osiguranju Preispitivanje prava na
postojanje uvjeta za
osobe kojima se pravo na p
zd. osiguranje utvrduje
trajno
Ovjeravanje evidencije o s -
izdanim ljekovima 3to Ovjerene evidencije Odjel za drust. djelat. kontinuirano e Zlan l\t/llnlstarstva p
. . zdravstva
sadrZe opojne droge
Registracija ugovora o Upis u registar ugovora,
radu pomoraca i radnika evidentiranje novih ugovora, Odjel za drust. djelat. kontinuirano p
na pomorskim plovilima |prestanaka ili dodataka ugovorima
Vodenje postupka i
rjesavanje u upravnim Izrada rjeSenja i upis u registar P
stvarima koje se odnose ) ) P o g. Odjel za drust. djelat. kontinuirano
X " udruga poslodavaca i sindikata
Provedba zakona o radu na registraciju udruga
poslodavaca i sindikata
Vodenje evidencije . . . v -
.J . : Upis u registar kolekt. ugovora Odjel za drust. djelat kontinuirano P
kolektivnih ugovora
Izdavanje potvrde o
uzdrzavanju i obiteljskom Izdane potvrde Odjel za drust. djelat. kontinuirano 2]
stanju
Vodenje postupaka i
Provedba zakona o zastiti izdavanje rjeSenja o e R . . o Strate$ki plan Ministarstva
Donesena rjesenjai drugi akti Odjel za drust. djelat. kontinuirano P P

vojnih i civilnih invalida rata

priznavanju ili prestanku
prava na osob. inv., obit.

branitelja




inv., dodatak za pripomo¢ u
kudi, dodatak za njegu i
pomoc druge osobe,
ortopedski dodatak,
povecanje postotka
invalidnosti

Vodenje postupka i
izdavanje rjeSenja za
besplatne udzbenike

Redovni mjesecni
obracun nov¢. naknada
korisnicima

Do 25. u mjesecu

Vodenje evidencije izrada
izvjesca, izdavanje
uvjerenja

Izradena izvjesca, izdana
uvjerenja, evidencija

kontinuirano

P, A

Provedba zakona o
povlasticama u unutra$njem
putnickom prometu

Izdavanje objava za
povlasteni prijevoz
vlakom i brodom
invalidnim osobama

Izdane objave

Kontinuirano

Provedba zakona o
humanitarnoj pomoc¢i

Vodenje postupaka i
donosenje rjesenja o
odobrenju stalnog
prikupljanja hum. pomodi
i provodenju hum. akcija

Donosena rjesenja

Vodenje evidencija
stalnih prikupljatelja i
organizatora hum akcija

Evidencija

Kontinuirano

P,A

Provedba zakona o dadiljama

Provodenje postupaka i
donosenje rjesenja o
ispunjavanju prostornih
uvjeta za obavljanje
djelatnosti dadilje

lzdana rjesenja

Po ZUP-u od zahtjeva
stranke

Provedba zakona o
knjiznicama i zakona o
muzejima

Zaprimanje,
provjeravanje i
dostavljanje Ministarstvu
kulture prijave knjiznica i
prijave muzeja radi upisa
u odgovarajuce
ocevidnike

Prijave poslane u Ministarstvo
kulture

kontinuirano

Vodenje upravnog
nadzora nad ustanovama
u kulturi

Zapisnici o provedenom nadzoru

kontinuirano

P, 1

Provedba zakona o
obrazovanju odraslih

Vodenje postupka i
donosenje rjesenja o
utvrdivanju minimalnih
tehnickih i higijenskih
uvjeta prostora o kojima
se izvode programi
obrazovanja odraslih

Izdana rjesenja

Po ZUP-u




Vodenje postupka i
rjeSavanje u postupcima
izdavanja ¢ekova za
obraz. odraslih te
vodenje evidencije

Ovjereni i ptpremljni ¢ekovi u
MzO

Evidencije

kontinuirano

Provedba zakona o sportu

Vodenje postupka za upis
u registar sportskih
djelatnosti

Izdane potvrde

Vodenje postupka,
donosenje rjesenje o
upisu i brisanju fizicke
osobe koja se prof. bavi
sportskom djelatnoséu u
registar

Izdana rjeSenja i izvaci

Vodenje registra
sportskih djelatnosti

registri

Odjel za drust. djelat.

kontinuirano

P,A

10.

Provedba zakona o sportskoj
inspekciji

Provedba inspekcijskog
nadzora nad pravnim i
fizickim osobama po
sluzbenoj duznosti ili po
zaprimljenoj prijavi

Izdana rjesenja, izradena izvjesca

Sportski inspektor

kontinuirano

P,

11.

Provedba zakona o
predskolskom odgoju i
obrazovanju

Vodenje postupka i
rjeSavanje u upravnim
stvarima | stupnja koje se
odnose na utvrdivanje
uvjeta za pocetak rada
predskolske ustanove i
igraonice u ustanovama

Izdana rjesenja

Odjel za drust. djelat.

Po ZUP-u

Strateski plan Ministarsta
znanosti i obrazovanja

12.

obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli

Provedba zakona o odgoju i

Vodenje postupka i

rjeSavanje u upravnim
stvarima . stupnja koje se
odnose na prijevremeni
upis, odgodu upisa u 1 raz.
os. skole, privremeno
oslobadanje od skolovanja,
primjereni program osn. i
sr. obrazovanja za ucenike s

Donesena rjesenja

Odjel za drust. djelat.

kontinuirano

Strateski plan Ministarsta
znanosti i obrazovanja

teskoc¢ama u razvoju
Vodenje postupka i
izrada odluke o broju

Donesene odluke

Odjel za drust. djelat.

Kolovoz/rujan

razrednih odjela

Odredivanje skole u koju
se preseljava uéenik

kojem je izrecena ped.

Donesene odluke

Odjel za drustvene
djelatnosti

kontinuirano

mjera preseljenja
Vodenje evidencije o
uciteljima, stru¢nim
suradnicima i ostalim
radnicima os. i sred. Skola
za Cijim je radom prestala

Izrada evidencije

Odjel za drustvene
djelatnosti

P, A

potreba, i koji su




zaposleni na neodredeno,
nepotpuno radno vrijeme

Postupanje po zahtjevu
stranke u svezi prijava
kandidata s teSko¢ama u
NISPUSS (opisu u srednjoj
Skoli)

Unesene zaprimljene prijave u
sustav

Odjel za drustvene
djelatnosti

Lipanj - kolovoz

Provodenje nadzora nad

zakonitoscu rada i opcih

akata o osn. i srednjim
Skolama

Izrada zapisnika o provedenim
nadzorima

Odjel za drustvene
djelatnosti

kontinuirano

P, 1

Poduzimanje mjera protiv
roditelja odnosno
skrbnika djeteta koje
neopravdano ne pohada
nastavu

Zapisnici i doneseni premjestajni
nalozi

Odjel za drustvene
djelatnosti

kontinuirano

Donosenje odluke o
ukljucivanju ucéenika koji
se znaju ili nedostatno
znaju hj u dopunsku
nastavu

Donesene odluke

Odjel za drustvene
djelatnosti

kontinuirano

SPECIFICNI
CILJEVI

Sto Zelimo postici?

2.2 ODJEL ZA HRVATSKE BRANITELJE | CLANOVE NJIHOVIH OBITELII

ZADATAK/
AKTIVNOST

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?
Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je
god to moguce.

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna
skupina/projekt

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica?

ROK U KOJEM SE

ZADATAK/AKTIVNOST MORA

OBAVITI

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

Referenca na strateski plan

MURH-a, na neku drugu

sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i
fiskalne politike, zakljucke

Viade.

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija/Nadzor,
A-Pracenje i analiza




Provedba zakona o pravima
HB iz domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji

Vodenje postupka i
priznavanje tj.
prestanka statusa
HRVI, MVI, ¢lanova
obitelji zatocenog ili
nestalog HB,
utvrdivanje prava na
osob. inv., obit. inv.,
doplatak za pripomo¢
u kudi, ortop. dodatak
pravo na automobil,
pravo na njegovatelja

Izrada rjeSenja i drugih alata

Odjel za Hrvatske branitelje

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
branitelja

Vodenje postupka i
donosenje rjesenja u |
stupnju o utvrdenosti

prava na besplatne

udzbenike

Izrada rjeSenja i drugih alata

Odjel za Hrvatske branitelje

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
branitelja

Vodenje postupka i
donosenje rjesenja o
utvdenosti prava na
jednokratnu novéanu
pomo¢

Izrada rjesenja i drugih alata

Odjel za Hrvatske branitelje

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
branitelja

Odavanje vojnih
pocasti i refundacija
troskova sahrane

Izradeni zahtjevi za refundaciju
troskova sahrane

Odjel za Hrvatske branitelje

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
branitelja

Redoviti mjesecni
obracun nové.
primanja korisnicima
po zakonu

Odjel za Hrvatske branitelje

Do 25. u mjesecu

Vodenje evidencije
izrada izvjesca
izdavanje uvjerenja

Izradena izvjesca, izdana
uvjerenja, evidencija

Odjel za Hrvatske branitelje

kontinuirano

Obavljanje admin.
poslova i interventnih
izvida u vezi stamb.
zbrinjavanja
stradalnika
Domovinskog rata a
prema trazenju ili
zahtjevu nadleznog
ministarstva

Zapisnik o izvidu

Odjel za Hrvatske branitelje

kontinuirano

Unosenje u bazu
podataka DOM-PLUS
ukljuéujuci sve
promjene koje se
odnose na korisnike

IzvrSen unos svih podataka u bazu
DOM-PLUS

Odjel za Hrvatske branitelje

kontinuirano

Obiljezavanje grobnih
mjesta hrvat. branitelja
povodom svih svetih

Evidencija izvjesc¢a

Odjel za Hrvatske branitelje

30.10-03.11




SPECIFICNI
CILEVI

ZADATAK/
AKTIVNOST

3. SLUZBA zA OPCU UPRAVU
3.1 ODJEL ZA OSOBNA STANJA GRADANA | MATICARSTVO

Odgovorna
ustrojstvena

INDIKATORI
REZULTATA

jedinica/radna
skupina/projekt

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNOST
MORA OBAVITI

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

VRSTA
AKTIVNOSTI

, v Z-Zakonodavna,
Kako ¢emo postici L . Referenca na strateski plan
iy Kako mjerimo Tko je odgovoran za P-Provedba,
specificne ciljeve? . , . . . , , MURH-a, na neku drugu
&y g . oy zadatke/aktivnosti? provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci . I-
Sto Zelimo postici? Koje specificne S i . Ly o . . sektorsku strategiju, na .
X . Moraju biti kvantificirani kada je zadataka, najniZa moraju biti dovrseni? S L Inspekcija/Nadzor
zadatke/aktivnosti ) . A smjernice ekonomske i fiskalne .
X god to moguce. ustrojstvena jedinica? L Ly , A-Pracenje i
moramo poduzeti? politike, zakljucke Vlade. .
analiza
Donosenje Donesena i otpremljena rjesenja
prvostupanjskih rjesenja Plan: 85 upravnih predmeta Odjel za osobna stanja U zakonskom P
o promjeni osobnog Dovr3eni predmeti pregledani i gradana i maticarstvo roku/kontinuirano
imena vraceni pisarnici
Rjesavanje zahtjeva za Upis pravomoénog
: i . . IzvrSen upis u DM, spi loZen - konskom
promjenu osobnog imena rieSenja u drzavne zvrsen upis u I spis odlozen u Matiéni ured U zako 1Sko p
. maticni arhiv roku/kontinuirano
matice
Izrada obavijesti . . _—
. VJ . Izradene i dostavljene obavijesti . U zakonskom
nadleznim drzavnim .. . Maticni ured L P
- nadleznim drzavnim tijelima roku/kontinuirano
tijelima
Donosenje
rvostupanjskih rjesenja . . L
po naknzdnjim u Jisimaj Donesena i otpremljena rjiesenja
. P ! Plan: 370 upravnih predmeta Odjel za osobna stanja U zakonskom
ispravkama, dopunama, .. . .. R . L P
.. N Dovrieni predmeti pregledani i gradana i maticarstvo roku/kontinuirano
L. . X obnovi i ponistenju P L
Rjesavanje zahtjeva za ) . vraceni pisarnici
.. upisa u drzavnim
naknadne upise, ispravke, .
X I maticama
dopune, obnovu i ponistenje - p
. o . Upis pravomoc¢nog . . . .
upisa u drZavnim maticama B . Izvr$en upis u DM, spis odloZen u o U zakonskom
rieSenja u drzavne R Mati¢ni ured L P
. maticni arhiv roku/kontinuirano
matice
Izrada obavijesti . . —
.. VJ . Izradene i dostavljene obavijesti . U zakonskom
nadleznim drzavnim . R, Matic¢ni ured o P
- nadleznim drZzavnim tijelima roku/kontinuirano
tijelima
Dane struéne upute i smjernice
Provedba nadzora nad maticarima za izvrSavanje Odjel za osobna stanja Kontinuirano |
radom maticara poslova, praéen njihov rad i gradana i maticarstvo
. .. . ucinkovitost
Osigurati istovjetno
postupanje maticnih ureda Izrada godidnjeg izvjeSca
o broju rijesenih Odjel za osobna stanja L
. R - - U zadanom roku/sije¢an;j
predmeta u gradanskim Izradeno izvjesée gradana i maticarstvo, 2016 A
stanjima i broju Matic¢ni ured '
sklopljenih brakova




Dostavljanje raspisa,
obavijesti i uputa
Ministarstva uprave
maticarima i
sluzbenicima na
osobnim stanjima
gradana

Dostavljeni raspisi, obavijesti i
upute Ministarstva uprave

Odjel za osobna stanja
gradana i maticarstvo

Kontinuirano

Izrada mjesecnog
izvjesca o sklopljenim
brakovima izvan
sluzbene prostorije

Izradeno izvjesce

Maticni ured

Kontinuirano

Izrada izvjeséa o
izvrSenju plana odnosno
utrosku ostvarenih
sredstava po utvrdenoj
namjeni

Izradeno izvjesce

Odjel za osobna stanja
gradana i maticarstvo,

| kvartal 2016.

Vodenje drzavnih matica

Izvrsiti temeljne upise u

IzvrSeni upisi u drZzavne matice -

U zakonskom

maticu rodenih, 4227 temeljni upis, spisi odloZeni Mati¢ni ured L
. ! N roku/kontinuirano
vjencanih i umrlih u maticni arhiv
Izvrsiti naknadne upise i . . Lo
I p Evidentirani naknadni upisi i
biljeske u matici ey I . . U zakonskom
e biljeske i u drzavnim maticama, Maticni ured o
rodenih, vjencanih i . . . . . roku/kontinuirano
. spisi odloZeni u mati¢ni arhiv
umrlih
Dostaviti obavijesti
nadleznim drZzavnim Izradene i dostavljene obavijesti i _ U zakonskom
o e s Maticni ured o
tijelima i izraditi izvjeSca roku/kontinuirano
statisticka izvjeséa
Verificirati upise u Verificirani novi upisi, kao i
P odreden broj upisa iz starijih Maticni ured Kontinuirano

elektroni¢kom obliku

drzavnih matica i crkvenih knjiga

lzdavanje izvadaka i
potvrda iz drzavnih
matica

Izdani izvaci i potvrde - 24743
izvadaka i potvrda iz drzavnih
matica

Mati¢ni ured

U zakonskom
roku/kontinuirano

Izvrsiti temeljne upise u

IzvrSeni upisi u registar Zivotnog

U zakonskom

registar Zivotnog partnerstva, spisi odloZeni u Mati¢ni ured L
L roku/kontinuirano
partnerstva maticni arhiv
v L Evidentirani naknadni upisi i
lzvrsiti naknadne upise | biljeSke u registru Zivotno U zakonskom
biljeske u registar ) g s Maticni ured

Zivotnog partnerstva

partnerstva, spisi odloZeni u
maticni arhiv

roku/kontinuirano




Vodenje registra Zivotnog

Dostaviti obavijesti
nadleznim drzavnim

Izradene i dostavljene obavijesti i

U zakonskom

Lo i, L Mati¢ni ured S
partnerstva tijelima i izraditi izvjesca atienture roku/kontinuirano
statisticka izvjeSéa
Ver|f|C|raE!up|seu R . U zakonskom
registru Zivotnog Verificirani upisi Mati¢ni ured S
roku/kontinuirano
partnerstva
lzdavanje izvadaka i
; ; . . L U zakonskom
potvrda iz registra lzdani izvaci i potvrde Mati¢ni ured L
. roku/kontinuirano
Zivotnog partnerstva
lzvrsiti urvnse.u u knjigu Izvr.st?m uplsl - 1606 .L‘J’p!s u IfD, Matieni ured U zakon.skc?m
drZavljana spisi odloZeni u maticni arhiv roku/kontinuirano
Izvr5|t.|‘n?knadne“up|se ! Evidentirani naknadne upise i i U zakonskom
biljeske u knjigu - R Matic¢ni ured o
- biljeke u knjizi drZzavljana roku/kontinuirano
drzavljana
Verificirati upise u Verificirani upisi Mati¢ni ured Kontinuirano
Vodenje evidencije o elektroni¢kom obliku P
hrvatskom drZavljanstvu Dostaviti obavijesti
- . . . N L U zakonskom
nadleznim drzavnim Izradene i dostavljene obavijesti Mati¢ni ured L
o roku/kontinuirano
tijelima
Izdavanje domovnice i
uvjerenja temeljem Izdane domovnice i uvjerenja Matiéni ured U zakonskom
podataka upisanih u temeljem knjige drzavljana - 5650 roku/kontinuirano
knjigu drzavljana
Pripremni lovi D liena ispr rdi
ipre i poslovi za ostav.Je a |sp.a.\va ? potv.dl . U zakonskom
sklapanje braka u sklapanja braka i izvrSen upis u Maticni ured roku/kontinuirano
vjerskom obliku MV - 261 brak
Sklapanje braka Pripremni poslovi za .
. Sklopljen brak u gradanskom
sklapanje braka u R ) . U zakonskom
L obliku i verificiran upis u MV - Matic¢ni ured o
gradanskom obliku i roku/kontinuirano
. 204 brakova
sklapanje istog
K . Pripremni poslovi za
Sklapanje zivotnog sklapanje Zivotnog Sklopljeno Zivotno partnerstvo i . U zakonskom
Maticni ured

partnerstva

partnerstva i sklapanje
istog

verificiran upis u registar

roku/kontinuirano

Davanje informacija i uputa
iz podruéja osobnih stanja
gradana temeljem upita i

zahtjeva gradanaii tijela
drZavne uprave

Odgovori na upite i
predstavke gradana

Izradeni i otpremljeni odgovori

Odjel za osobna stanja
gradana i maticarstvo,
Mati¢ni ured

Kontinuirano

Provjera podataka o
osobnom stanju gradana
za potrebe sudova,
gradana i drugih tijela

Izradeni i otpremljeni odgovori

Odjel za osobna stanja
gradana i maticarstvo,
Matic¢ni ured

Kontinuirano




SPECIFICNI
CILEVI

ZADATAK/
AKTIVNOST

3.2 ODJEL ZA OPCU UPRAVU

Odgovorna
ustrojstvena

INDIKATORI
REZULTATA

jedinica/radna
skupina/projekt

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNOST
MORA OBAVITI

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

VRSTA
AKTIVNOSTI

Sto Zelimo postici?

RjeSavanje zahtjeva za
registraciju udruga, upis
promjena i prestanku
udruga i rjeSavanje zahtjeva
za registraciju stranih
udruga, upis promjena i
brisanju stranih udruga te
vodenja Registra udruga
Republike Hrvatske i
Registra stranih udruga u
Republici Hrvatskoj

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?
Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Donosenje
prvostupanjskih rjesenja

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je
god to moguce.

Donesena i otpremljena rjesenja
Plan: 230 upravnih predmeta
Dovr3eni predmeti pregledani i
vraceni pisarnici

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniZa
ustrojstvena jedinica?

Odjel za op¢u upravu

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Kontinuirano/u zakonskom
roku

Izvrsiti upise u Registar
udruga i Registar stranih
udruga

IzvrSeni upisi u Registar udruga i
Registar stranih udruga

Odjel za op¢u upravu

Kontinuirano

Voditi zbirku isprava za
svaku udrugu

Pohranjena dokumentacija u
zbirku isprava

Odjel za op¢u upravu

Kontinuirano

Izdavanje izvadaka iz
Registra udruga i
Registra stranih udruga

Izdani izvaci - 340 izvadaka

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom
roku/kontinuirano

Provjera podataka
upisanih u Registar za
potrebe sudova i dr.

Izradeni i otpremljeni odgovori

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom
roku/kontinuirano

Obavljanje inspekcijskog
nadzora nad radom
udruga

Sastavljen i otpremljen zapisnik o
inspekcijskom nadzoru

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom
roku/kontinuirano

Referenca na strateski plan
MURH-a, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Viade.

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,

/-
Inspekcija/Nadzor
, A-Pracenje i
analiza

Vodenije registra bira¢a

Izvrsiti upise i promjene
odnosno brisanje iz
registra biraca temeljem
obavijesti nadleznih
tijela

Izvr$eni upisi i promjene odnosno
brisanje iz registra biraca - azurna
evidencija, predmeti vraceni
pisarnici

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom
roku/kontinuirano

Izvrsiti dopune i ispravke
u RB-a temeljem
zahtjeva gradana

IzvrSene dopune i ispravke u
registru biraca

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom
roku/kontinuirano

Izvrsiti sve radnje i
postupke za provedbu
izbora

IzvrSene sve potrebne radnje

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom roku

Vodenje evidencije o
osobnim podacima
danim na koristenje

AZurna evidencija

Odjel za op¢u upravu

Kontinuirano

Odgovori na upite i
predstavke gradana i
drugih tijela

Izradeni i otpremljeni odgovori

Odjel za op¢u upravi

Kontinuirano

Izdavati potvrde iz
registra biraca

Izdane potvrde iz registra biraca

Odjel za op¢u upravu

U zakonskom roku




Davanje primarne pravne
pomodi

Dati pravne savjete u
okviru primarne pravne
pomoci

Dani pravni savjeti

Odjel za op¢u upravu

Kontinuirano

Sastaviti podneske u
okviru primarne pravne
pomoci

Sastavljeni podnesci

Odjel za op¢u upravu

Kontinuirano




4. SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

4.1. ODJEL ZA LIUDSKE POTENCIJALE | NADZOR OPCIH AKATA

Odgovorna REFERENCE NA SP
SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZA':)cI)\';:Kljg:(Fr'KIl;E)S ILI NEKE DRUGE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna BT GIAE T STRATESKE/PLANSKE AKTIVNOSTI
skupina/projekt DOKUMENTE
Kako mjerimo Tko je odgov?ran z'a' Reference na strateski plan 7-zakonodavna P-
, . e . ey R . . provedbu aktivnosti i Kada MURH-a, na neku drugu
& x s Kako cemo postici specificne ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? Moraju L . . . - provedbena |-
Sto Zelimo postici? X . . e . . zadataka, najniza aktivnosti/zadaci sektorsku strategiju, na .
zadatke/aktivnosti moramo poduzeti? biti kvantificirani kada je god to i A . . - S inspek/nadzor A-
moguée ustrojstvena moraju biti dovrseni? | smjernice ekonomske i fiskalne racenie i analiza
g jedinica? politike, zakljucke Vlade. P 4
C 3 (c]
Provedba nadzora zakonitosti opcih akata
predstavnickih tijela predstavnickih tijela jedinica
. . . lokalne i podruéne (regionalne) samouprave Izradena biljeska o _— .
Osiguranje zakonitosti opc¢ih . . . . kontinuiranoiu . .
Syl e (poduzimanjem radnji u skladu sa zakonskim provedenom nadzoru, R Strateski plan Min. uprave
akata predstavnickih tijela - - . R . rokovima
Lo . . odredbama-Zakon o lokalnoj i podrucnoj izradena i otpremljena uputa, S 2016 - 2018. |
jedinica lokalne i podrucne R ) . . . . . propisanim
. (regionalnoj) samoupravi te drugi posebni zakoni, odluka o obustavi od
(regionalne) samouprave ) S . N . . zakonom
uradnjom s tijelima jedinica lokalne i podru¢ne primjene opceg akta
regionalne) samouprave i nadleznim sredisnjim
drzavnim tijelima)
Izradena biljeska o
Osiguranje zakonitosti statuta Provedba nadzora zakonitosti statuta vijeca provedenom nadzoru, kontinuiranoiu
vijec¢a nacionalnih manjina i nacionalnih manjina i ovjera statuta koordinacija izradena i otpremljena uputa, rokovima |
koordinacija vije¢a nacionalnih vije¢a nacionalnih manjina (poduzimanjem radnji u odluka o obustavi od propisanim
manjina skladu sa zakonskim odredbama) primjene opceg akta, ovjera zakonom
statuta
God. plan rada, plan prijama u drzavnu sluzbu,
plan pdrijma c:jsoba nalstruér:jc.)voi;;]osabez zasnlivanja Odjel za ljudske kontiEuirano iu p
. radnog odnosa, plan godisnjih odmora, plan ) iialei rokovima
Izrada planskih dokumenata ) e » plan godisnjin o - plan Izrada planskih dokumenata potencijale i —
izobrazbe i program osposobljavanja (provodenjem nadzor zakonitosti propisanim
odredenih radnji u svezi s donoSenjem pojedinih op¢ih akata zakonom
planova: razli¢ito, ovisno o vrsti plana )
Pruzanje informacija i uputa temeljem upita i
. ! J. . p vy ) X P . izradeni i dostavljeni .
zahtjeva te predstavki i prituzbi gradana i drugih X X . po potrebiiu
) L ) odgovori u svezi postavljenog X
L, zainteresiranih subjekata - T rokovima P
4. Ostvarivanje prava gradana - - = - upita, predstavke ili prituzbe, L
Odgovori na upite gradana te ocitovanja o v v propisanim
. Ly . vrsiti kontrolu postivanja
zahtjevima, predstavkama i prituzbama gradana i zakonom
e A . zakonskog roka
drugih zainteresiranih subjekata
Poduzimanje radnji u skladu sa  zakonskim
_— . . . odredbama (Zakon o besplatnoj pravnoj pomoci, . . . kontinuirano i u
Rjesavanje u upravnim stvarima ) S ] ) . izradena i dostavljena .
. o ZUP i dr.) i rjeSavanje o odobravanju koristenja RV o rokovima P
koje se odnose na koristenje besolat . riesenja, izraden obracun i ropisanim
besplatne pravne pomoci esplatne pravne pomoci ovjera troSkova prop
. V zakonom
Obracun i ovjera troskova
Poslovi u svezi osiguranja Donosenje Pravilnika o unutarnjem redu Ureda p
propisane organizacijske (Nacrt izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem izrada Pravilnika prema potrebi
strukture i rada Ureda redu Ureda)




Jednoznacéno odredivanje predmeta odnosno
pismena
(izradom Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatelja akata Ureda)

izraden Plan

pocetkom tekuce
godine te prema
potrebi, jednom
godisnje, ostalo
prema potrebi

Prijam u drZavnu sluzbu i prijam
osoba na strucno
osposobljavanje bez zasnivanja
radnog odnosa

provedba postupka javnog natjecaje ili internog
oglasa za prijam u drZavnu sluzbu, te postupka
oglasa, izrada rjesenja o prijmu i rasporedu
sluzbenika odnosno ugovora o radu namjestenika,
te izrada ostalih rjeSenja/odluka iz podruéja
sluzbenickih i radno-pravnih odnosa

provedba postupka po javnom pozivu za
prijam osoba na stru¢no osposobljavanje, izrada
ugovora nakon izbora osobe

Izrada i dono3enje prijedloga
plana prijma u drzavnu
sluzbu, plana stru¢nog
osposobljavanja, izrada

javnog natjecaja, internog
oglasa i oglasa, izrada javnog
poziva, izradena i dostavljena
riesenja, odnosno ugovori,
izradene i dostavljene odluke
i ugovori

Po potrebi, ovisno
o planu prijama u
drzavnu sluzbu i
planu prijma
osoba na stru¢no
osposobljavanje
bez zasnivanja
radnog odnosa

Ocjenjivanje drzavnih sluzbenika
i namjestenika

provedba postupka ocjenjivanja sukladno
zakonskim i podzakonskim aktima i donosenje
riesenja i odluka o ocjenama

izradena i dostavljena
rjieSenja, odnosno odluke

veljaca 2017.

Strateski plan Min. uprave
2016 —2018.

Provedba Plana koristenja
godisnjih odmora za drzavne
sluzbenike i namjestenike

TraZenje dostave prijedloga koriStenja godisnjih
odmora od svih ustrojstvenih jedinica radiizrade
Plana, donosenje rjesenja o godisnjim odmorima
sukladno planu Planu koristenja godiSnjih odmora
za sve sluzbenike i namjestenike

izrada plana te izradena i
dostavljena rjesenja

travanj 2017./u
propisanom roku

10.

Provedba programa izobrazbe
kroz stru¢no usavrsavanje
drzavnih sluzbenika

informirati sluzbenike o razli¢itim oblicima
izobrazbe i usavrSavanja te im omoguditi
pohadanje programa ovisno o potrebama radnog
mjesta i opcenito sluzbe

plan stru¢nog usavrsavanja

Ovisno o
osiguranim
sredstvima u
2017. godini

11.

Godisnja kontrola rada Ureda-
lzvje$¢€a o radu

izvjesce o rijeSenim i nerijeSenim predmetima iz
djelokruga rada Ureda, izrada izvje$¢a prema
uputama Ministarstva uprave

izrada izvjesca

veljaca 2017.,
godisnje izvjescée

12.

Vodenje evidencije registra,
izrada planova i izvjes¢a

AZuriranje podataka o broju i strukturi zaposlenih
drzavnih sluzbenika i namjestenika Ureda, izrada
izvjes¢a i dostava podataka nadleznom
Ministarstvu uprave (vodenjem utvrdenih
evidencija o zaposlenima, unos svih promjena)

vodenje i odrzavanje, izrada i
dostava izvjesca i ostalih
podataka

kontinuirano,
mjesecno i po
potrebi na
poseban zahtjev
sredisnjih tijela
drZavne uprave

AZuriranje Registra zaposlenih u javnom sektoru i
vodenje osobnih dosjea drzavnih sluzbenika i
namjestenika

vodenje i odrZavanje, unos
svih promjena

kontinuirano/
mjesecno

Vodenje evidencije o politickim strankama
zastupljenim u predstavnickim tijelima jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i
¢lanovima predstavnickih tijela jedinica izabranih s
liste grupe biraca (aZuriranjem podataka iz
evidencije prema dostavljenim listama promjene
podataka, dostava podataka iz evidencije
nadleZznim tijelima na njihov zahtjev)

azuriranje podataka iz
evidencije, izradena
evidencija, dostavljeni podaci

stalno

13.

Obavljanje strucnih i
administrativnih poslova za

izrada nacrta ugovora iz nadleznosti Ureda

dnevno/mjese¢no/godisnje,
izradeni ugovori, izradene

kontinuirano/pre
ma potrebi na

Strateski plan Min. uprave
2016 —2018.

P/A




potrebe predstojnika

praéenje primjene Etickog kodeksa drzavnih
sluzbenika i predlaganje novih mjera za
unapredenje etickih standarda i izrada izvjesca

vodenje evidencije i pracenje stanja u upravnim
podrucjima iz djelokruga rada Ureda

evidencije

izradena i dostavljena izvjesca

suradnja sa drugim tijelima drZavne uprave i
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave

poseban zahtjev
sredisnjih tijela
drZavne uprave

14.

Zastita na radu

provodenje postupaka i aktivnosti zastite na radu i
zastite od pozara

kontinuirano

15.

Obavljanje administrativnih
poslova

prijam i otprema poste

rasporedivanje akata

urudzbiranje predmeta

arhiviranje arhivske i registraturne grade

vodenije evidencija i dokumentacijskih zbirki
izravnim upisom u bazu podataka DrZzavnog arhiva
putem ARHINET-a

poslovi dostave

dnevno/mjese¢no/godisnje

izvjesce

kontinuirano

16.

Pravo na pristup informacijama

RjeSavanje o pravu na pristup
informacijama, pruzanje informacija i
izrada izvje$c¢a prema uputama

Ministarstva uprave

Dostava trazenih informacija
u zatrazenom ili odredenom
obliku, izrada i dostava

riesenja te izvjesca

Kontinuirano,
dnevno/mjese¢no
/godisnje

kontinuiranoiu
zakonskim
rokovima




4.2. ODJEL ZA RACUNOVODSTVENE POSLOVE | INFORMATIKU

Odgovorna REFERENCE NA SP
ustrojstvena ROK U KOJEM SE ILI NEKE DRUGE
SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI jedinica/radna ZADATAK/AKTIVNOST STRATESKE/PLANSKE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA skupina/projekt MORA OBAVITI DOKUMENTE AKTIVNOSTI
Tko ie odgovoran za Referenca na strateski plan
Kako mjerimo rav]e dbuga Ktivnostii MURH-a, na neku drugu Z-Zakonodavna,
&0 selimo postici? Kako ¢emo postici specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? P Jadataka. nainiza Kada aktivnosti/zadaci sektorsku strategiju, na P-Provedba,
P : Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo poduzeti? Moraju biti kvantificirani kada ustro 's’tver/w moraju biti dovrseni? smjernice ekonomske i I-Inspekcija/Nadzor, A-
je god to moguce. . ] . fiskalne politike, zakljucke Pracenje i analiza
Jjedinica? Viade

U skladu sa smjernicama
Vlade RH; Uputama za

" . Pocetkom IV kvartala izradu strateskog plana
Prijedlog plana dostavljen ) . S L X "
Ministarstvu uprave tekuce godine za iducu Ministarstva financija; p
Izrada godisnjeg i srednjorocnog plana za 2018. — 2020. P proracunsku godinu Strateskim planom i

uputama nadleznog
ministarstva

Kontrola, zakonitog,

Kontrola izvr$enja proracuna u odnosu na planirana namjenskog i svrhovitog Kontinuirano do A
sredstva koristenja sredstava sukladno 31.12.2017.
planu.
. T Y Dostavljeno obrazlozZenje Prema rokovima P
Izrada i dostava obrazloZenja izvrSenja proracuna za 2016. . .J ) M g
Ministarstvu uprave nadleZnog ministarstva . N .
Financijski izvjeStaj mora biti
uskladen sa planom
Odjel za proracuna te u skladu sa
Zakonito i uginkovito funkcioniranje Tromjeseéni i polugodignji L o racunovodstvene u roku od 10 dana po Zakonom o proracunu,
. - I X S s N L . Financijski izvjestaji dostavljeni X . R s P— . P
17. sustava financijskog upravljanja i financijski izvjestaj (Izvjestaj o prihodima i rashodima, u roku FINI i Ministarstvu poslove i isteku izvjestajnog Pravilnikom o izvrSavanju
kontrola Biljeske) informatiku razdoblja proracuna i Zakonu o
uprave ! . )
fiskalnoj odgovornosti
Financijski izvjestaji dostavljeni
1.01.2017. h P
Izrada godisnjih financijskih izvjestaja u roku FINI, DUR i Ministarstvu 31.01.20 oc?iizret odnu
uprave g
Provodenje pripremnih radnji
P

za godisnji popis i izrada
izvjestaja o obavljenom
popisu.
Dostavljena Izjava i ispunjen

Izrada godis$njeg popisa imovine do 20.01.2017.

. . ) ’ ) Upitnik o fiskalnoj Zak fiskalnoj P
Izrada i dostava Izjave o fiskalnoj odgovornosti za 2016. pitn! 9 IS_ é nol 28.2.2017. axon otiska n.OJ
odgovornosti Ministarstvu odgovornosti
uprave
Obracuniisplata placa, priprema, kontrola i unos Zakon o porezu na dohodak
- i "y P
potrebnih podataka za obra¢un place u COP-u 12 propisno obracunatih placa do 5-0g u mjesecu za Pravilnik o porezu na

prethodni mjesec
dohodak. Uredba o

Pri kontrola i trebnih nodatak bragun i do 10-t . nazivima radnih mjesta i
rlprema, kontrola i unos potrebnih podataka za obracun i o P 0 10-tog u mjesecu za S y "
P P p Mjesecni obracun i isplata g ) koeficijentima sloZenosti,

isplate ostalih prava zaposlenih po Kolektivnom ugovoru prethodni mjesec Kolektivni ugovor za




Izrada i dostava JOPPD obrasca

Dostava Poreznoj upravi u
roku

Kontrola ispravnosti knjigovodstvene dokumentacije.
Kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja u analitickim
evidencijama i glavnoj knjizi.

Provedene kontrole
ispravnosti knjigovodstvene
dokumentacije.

Zaprimanje i kontrola ra¢una po zadanim procedurama;
plac¢anje obveza po dospjelosti; izrada zbrojnog naloga

Mjesecno plac¢anje obveza
putem riznice

18.

Osiguranje kvalitetnih internih
procedura za financijsko upravljanje

Pracenje propisa i izrada internih procedura

Sudjelovanje u izradi opcih akata, ostalih odluka,ugovora i
sli¢nih dokumenata Ureda

Objava na web-u

sa svakom isplatom

Kontinuirano do
31.12.2017.

drzavne sluzbenike i
namjestenike

do 16-tog u mjesecu za
prethodni mjesec

Kontinuirano do
31.12.2017.

Kontinuirano do
31.12.2017.

19.

Oblikovanje informacijskog sustava
Ureda

Kreiranje aplikacija i programa za pojedine organizacijske
cjeline

Provodenjem potrebnih radnji-
matematicki izracuni u skladu
sa zakonskim
propisima,testiranje rada
aplikacija , kontrole

Vodenje evidencija o potrebama i ispravnosti informaticke
opreme za Ured

Poslovi u vezi odrzavanja telefonskih centrala

Instalacije i odrZavanje azurnim programa za antivirusnu
zastitu na svim racunalima Ureda

Odrzavanje i oblikovanje internet
stranice Ureda

Odjel za
ra¢unovodstvene
poslove i
informatiku

u vremenu u kojem je
zakonski potrebna
promjena, odnosno

postivanjem
dogovorenog roka sa
traZiteljem aplikacije

Zakonska regulativa

Kontinuirano tijekom
godine

20.

Nabava, roba, radova i usluga

Priprema podataka iizrada godi$njeg plana nabave

Pracenje i evidencija
postavljenih ciljeva i
uskladenost sa prora¢unskim
sredstvima

Pokretanje i provedba postupka nabave za potrebe Ureda

Uskladenost s financijskim
planom i planom nabave.
Pracenje i kontrola procesa u
zadanim rokovima.

Priprema i izrada ugovora iz podruéja nabave

Ugovor mora sadrzavati
odredbe koje osiguravaju
kvalitetu isporuke predmeta
nabave, instrumente
osiguranja, jamstveni rok i sl.

Vodenje evidencije o postupcima nabave i evidencija
zakljucenih ugovora

Pracenje procesa nabave i
kontrola izvrSenja ugovora.

Izrada godisnjeg izvjes¢a o javnoj nabavi

Pracenje nabave po vrstama
postupka, po vrstama
predmeta nabave, financijskoj
vrijednosti (na godisnjoj
razini).

Sluzba za zajednicke
poslove

60 dana od dana
donosenja Drzavnog
proracuna za 2017.

godinu. Objava na web
stranici Ureda.

Kontinuirano tijekom
godine

Kontinuirano tijekom
godine

Kontinuirano tijekom
godine

Zakon o javnoj nabavi,

Zakon o proracunu, Zakon o

fiskalnoj odgovornosti

31.03.2017.

Uredba o sadrzaju i nadinu

dostavljanja izvjeS¢a o
javnoj nabavi




